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GIDA TARIM VE HAYVANCILIK
BAKANLIGI

iL GIDA, TARIM VE HAYVANCILIK MUDURLUGU
iS TANIMI GEREKLERI| BELGESI

iS UNVANI | TARIM HAVZALARI BiRiM SORUMLUSU VE GOREVLISI

BOLUMU KOORDINASYON VE TARIMSAL VERILER SUBE MUDURLUGU

iSIN KISA TANIMI:

ilgili mevzuat ve prosediirler ile belirlenmis amag, hedef, strateji ve

ilkeler ile Amirinin direktifleri dogrultusunda kendisine ait gorev alani i¢cinde kalan Tarim Havzalari
faaliyetlerini, kanun, yonetmelik ve Bakanlik talimatlari ¢gercevesinde gergeklestirmek.

GOREV VE SORUMLULUKLAR:

1.

Ortak belirlenmig gorev ve sorumluluklari yerine getirmek, (Bkz.
GTHB.31.ILM.IKS.GT.00/005)

2. Bakanhgin Tarim Havzalari konularinda ¢alismalarinin ilde uygulanmasi yoninde
calismalarda bulunmak,

3. Tarim Havzalarina yonelik Uretici, Uretici orgutleri, mutesebbis ve tuketicilere egitim ve
yayim hizmetlerinde bulunmak, denetim faaliyetlerini ytritmek alternatif tarimsal
uretim tekniklerine yonelik Bakanlikga verilecek gorevleri yapmak,

4, Gorev alani ile ilgili tarimsal bilgileri ve yeni teknolojileri ¢iftcilere ulastirmak, tlketicileri
bilgilendirmek, ciftci cocuklari, kadinlar ve gengler igin egitim programlarini ve projeleri
uygulamak,

5. Birimi ile ilgili, 6rnek ciftci yetistirmek gayesi ile giftci cocuklari, kadinlar ve gengleri igin
egitim programlari ve projeleri uygulatmak,

6. ic Kontrol Sisteminin isleyisi ve sirekliligi ile ilgili sorumluluklarini yerine getirmek,

7. Amiri tarafindan verilecek benzer gorevleri de yerine getirmek.

8. Yoneticisi tarafindan goérevlendirildigi toplanti, egitim, komisyon ve komite vb. ¢calisma
gruplarinda yer almak.

9. Ulke ekonomisini, tarim sektériinii ve gelismelerini takip etmek, meslegine iligkin
yayinlari surekli izlemek, bilgilerini guncellestirmek.

10. Faaliyetlerine iligskin bilgilerin kullanima hazir bir bicimde bulundurulmasini, rapor ve
benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iligkin belge ve bilgileri
sunmak.

11. Gorev alani ile ilgili mevzuati dizenli olarak izlemek.

12. Gorev alani ile ilgili tim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak, arsiv
olusturmak ve duzenini saglamak.

13. Gorev ve sorumluluk alanindaki tim faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol sistemi ve Kalite
Yonetim Sisteminde ki tanim ve talimatlarina uygun olarak yurGtilmesini saglamak.
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14.

15.

16.

17.

YET
1.

9.

EN

Birimin gorev alanina giren konularda meydana gelebilecek standart digi is ve
islemlerin giderilmesi ve surekli iyilestirme amaciyla; 'Diizeltici Faaliyet' ve 'Onleyici
Faaliyet' caligmalarina katilmak.
Is saghg@! ve is glvenligi kurallarina uymak, sorumlulugu altinda bulunan ya da birlikte
calistigr kisilerin s6z konusu kurallara uymalarini saglamak, gerektiginde uyari ve
tavsiyelerde bulunmak.
Yaptigr isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde
gerceklestirilen isin kalitesini kontrol etmek.
Gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.
KILERI:
Ortak belirlenmis yetkileri kullanma yetkisine sahip olmak, (Bkz.

GTHB.31.ILM.IKS.GT.00/005),

. Tarim Havzalari faaliyetlerine yonelik gerekli duyuru ve toplantilari yapmak,
. Tarim Havzalari faaliyetlerine yoénelik islemlerini yapmak ve gerekli belgeleri dizenlemek,
. Bakanlikga yetkilendirilen ve ilimizde ¢alisma yapan kontrol ve sertifikasyon kuruluslarinin

calismalarini mutesebbisler araciligi ile kontrol etmek,

. Tarim Havzalari faaliyetleri ile ilgili, il yayim programinin hazirlanmasina katkida bulunmak,

gorsel ve yazili kaynaklari hazirlamak-hazirlatmak,

. Tarim Havzalari faaliyetleri ile ilgili egitim-yayim ¢alismalarini yapmak,
. Tarim Havzalari calismalari ile ilgili islemleri yuratmek, gerekli belgeleri hazirlamak, 8. Birim

faaliyetleriyle ilgili dizeltici ve onleyici galismalari yapmak,
Amiri tarafindan verilecek diger yetkiler.

YAKIN YONETICISi:

Koordinasyon Ve Tarimsal Veriler Sube Mudurli

iS UNVANLARI:

BU

ISTE CALISANLARIN NIiTELIKLERI:
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» 657 sayili devlet memurlari kanununda belirtilen niteliklere haiz olmak.
= Ziraat Fakultesi veya Tarim On Lisans Mezunu olmak.
» TARIM HAVZALARI ile ilgili agilan hizmet ici egitimlere katilarak sertifika almis olmak.

CALISMA KOSULLARI:
= Normal Calisma saatleri iginde gbrev yapmak.
= OzIik haklari sakli kalmak tizere gerektiginde normal galisma saatleri disinda da gérev
yapmak.
» Bulro ortaminda ve gorev geregi arazi de ¢alismak.
= GOrevi geregi seyahat engeli bulunmamak.

Risk Durumu:
Soguk, olumsuz hava ve arazi sartlari, trafik kazasi.
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