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GIDA TARIM VE HAY VANCILIK
BAKANLIGI

iL GIDA, TARIM VE HAYVANCILIK MUDURLUGU
i$ TANIMI GEREKLERI BELGESI

iS UNVANI TUKAS BiRiM SORUMLUSU VE GOREVLISI

BOLUMU KOORDINASYON VE TARIMSAL VERILER SUBE MUDURLUGU

iSIN KISA TANIMI

II MGdurlagumiize; Ciftgi Kayit Sistemi, Tarim Bilgi Sistemi ve Tarimsal Uretim Kayit
Sistemi i¢in gelen her turlu bagvuruyu degerlendirmek, ilgili yonetmelikler 1s1ginda uygulamak ve

sonuclandirmaktir.

GOREV VE SORUMLULUKLAR

1. Ortak belirlenmis gorev ve sorumluluklari yerine getirmek, (Bkz.GTHB.31.ILM.IKS.GT.00/005)

2. TUKAS kapsamindaki tarim isletmelerine ait tarimsal faaliyetlerin tamaminin kayit altina
alinmasini, dizenlenmesini ve tarimsal Uretim bazinda tarim istatistiklerinin olusturulmasini
saglamak

3. il genelinde TUKAS kullanicilarini tanimlamak ve yetkilendirmek, basvurularini internet
Uzerinden Bakanlikga saglanacak TUKAS uygulamasi (zerinden bizzat yapmak isteyen
tarim isletmelerine kullanici adi ve sifre tanimlamak.

4. TUKAS kapsaminda Arazi Tespitlerinin yapilmasi saglamak (CKS ‘da kayith olan tarim
parsellerinin ve Kayit digi parsellerin tespit ¢calismalarinin yapilmasini saglamak.)hayvan
Varligi/Yonetim Bilgisi Tespitlerinin ve Arag/ Ekipman Varliginin tespitlerinin yapilmasi
saglayarak veri giriglerinin eksiksiz olarak sisteme kaydedilmesini saglamak

5. Tim faaliyetlerinde i¢ Kontrol Sisteminin tanim ve talimatlarina uygun olarak gérev yapmak

6. Is sagligi ve is glivenligi kurallarina uymak

7. Amiri tarafindan verilecek benzer gérevleri de yerine getirmek.

8 Yoneticisi tarafindan goérevlendirildigi toplanti, egitim, komisyon ve komite vb. calisma

gruplarinda yer almak.

9. Ulke ekonomisini, tarim sektériini ve gelismelerini takip etmek, meslegine iligkin yayinlari

surekli izlemek, bilgilerini guncellegtirmek.

10. Faaliyetlerine iligskin bilgilerin kullanima hazir bir bicimde bulundurulmasini, rapor ve

benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iligkin belge ve bilgileri sunmak.

11. Gorev alani ile ilgili mevzuati duzenli olarak izlemek.

12. Gorev alani ile ilgili tum kayit, evrak ve deg@erlerin korunmasindan sorumlu olmak, argiv

olusturmak ve duzenini saglamak.

13. Gorev ve sorumluluk alanindaki tum faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol sistemi ve Kalite

Yonetim Sisteminde ki tanim ve talimatlarina uygun olarak yuritilmesini saglamak.
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14. Birimin gorev alanina giren konularda meydana gelebilecek standart digi is ve islemlerin
giderilmesi ve surekli iyilestirme amaciyla; 'Dizeltici Faaliyet' ve 'Onleyici Faaliyet' galismalarina
katiimak.

15. is saghg! ve is givenligi kurallarina uymak, sorumlulugu altinda bulunan ya da birlikte
cahstigi kigilerin s6z konusu kurallara uymalarini saglamak, gerektiginde uyari ve tavsiyelerde
bulunmak.

16. Yaptigr isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde
gerceklestirilen isin kalitesini kontrol etmek.

17.Gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

YETKILERI

1. Ortak belirlenmis yetkileri
GTHB.31.ILM.IKS.GT.00/005)

o gk wN

kullanma yetkisine

sahip olmak,

Birim faaliyetlerine yonelik gerekli duyuru ve toplantilari yapmak,
Ciftci Kayit Sistemi ile ilgili gerekli kontrol, tespit ve kayitlari yapmak.
Tarim Bilgi Sistemi ile ilgili gerekli kontrol, tespit ve kayitlari yapmak.
Tarimsal Uretim Kayit Sistemi ile ilgili gerekli kontrol, tespit ve kayitlari yapmak.
llgili kurumlara Ciftgi Kayit Sistemi, Tarim Bilgi Sistemi ve Tarimsal Uretim Kayit Sistemi ile
ilgili gerekli bilgilendirmeleri yapmak,

7. Birim calismalanyla ilgili egitim-yayim calismalarini yapmak,

8. Birim faaliyetleriyle ilgili dlizeltici ve Onleyici ¢alismalari yapmak,

9. Amiri tarafindan verilecek diger yetkiler.

EN YAKIN YONETICI

Koordinasyon ve Tarimsal Veriler Sube Muduru

iS UNVANLARI

BU ISTE CALISANLARDA ARANAN NITELIKLER

= 657 sayili devlet memurlari kanununda belirtilen niteliklere haiz olmak.
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GIDA TARIM VE HAYVANCILIK
BAKANLIGI
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= Dort yillik veya en az iki yillik bir yiksekdégrenim kurumunu - Tercihen Ziraat MUhendisligi/
Teknikerligi / Teknisyenligi bolumuna- bitirmis olmak.
= CKS yazilimi ve bilgisayar kullanimi konusunda gerekli is deneyimine sahip olmak.

CALISMA KOSULLARI
Normal ¢alisma saatleri igcinde gbrev yapmak.
Mesai: Gerektiginde normal ¢calisma saatleri disinda da gérev yapabilmek.
Caligma Ortami: Biro ve Arazi ortaminda galismak.
Seyahat Durumu: Gorevi geregi seyahat etmek.
Risk durumu: Trafik kazasi, olumsuz hava ve arazi sartlari.
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