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GEREKLERIi BELGESI
iS UNVANI YATIRIM BUTGE BiRiIM SORUMLUSU VE GOREVLISI
BOLUMU KOORDINASYON VE TARIMSAL VERILER SUBE MUDURLUGU

-iISIN KISA TANIMI

Mudarlak yilik yatirrm programini, stratejik plan dogrultusunda diger subeler ile birlikte
koordineli olarak hazirlamak, stratejik plan ve yatirnm programi gergeklestirmelerini
raporlamak.

-GOREV VE SORUMLULUKLAR

1. Ortak belirlenmis gorev ve sorumluluklar yerine getirmek,
Bkz.GTHB.31.ILM.IKS.GT.00/05)

2. ilin, yatinm ve biitce tekliflerini yapmak, onaylanan program ve projeleri dagitiminin
planlanmasi, izlenmesi ve harcamalarini konsolide ederek ilgili birime géndermek,

3. Bakanhgin orta ve uzun vadeli strateji politikalari c¢ergevesinde c¢alismalarini
yurutmek ve koordine etmek,

4, Tim faaliyetlerinde i¢c Kontrol Sisteminin tanim ve talimatlarina uygun olarak gérev
yapmak

5. is saghigi ve is giivenligi kurallarina uymak

6. Amiri tarafindan verilecek benzer gorevleri de yerine getirmek.

7. Yoneticisi tarafindan gorevlendirildigi toplanti, egitim, komisyon ve komite vb. calisma
gruplarinda yer almak.

8. Ulke ekonomisini, tarim sektdriini ve gelismelerini takip etmek, meslegine iliskin
yayinlari surekli izlemek, bilgilerini gincellestirmek.

9. Faaliyetlerine iligkin bilgilerin kullanima hazir bir bigimde bulundurulmasini, rapor ve

benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iliskin belge ve bilgileri sunmak.

10.Gorev alani ile ilgili mevzuati dizenli olarak izlemek.

11. Gorev alani ile ilgili tim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak,
arsiv olusturmak ve dizenini saglamak.

12.  Gorev ve sorumluluk alanindaki tum faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol sistemi ve Kalite
Yonetim Sisteminde ki tanim ve talimatlarina uygun olarak yurattlmesini saglamak.

13. Birimin gorev alanina giren konularda meydana gelebilecek standart disi is ve
islemlerin gideriimesi ve sirekli iyilestirme amaciyla; 'Diizeltici Faaliyet' ve 'Onleyici Faaliyet'
calismalarina katiimak.
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14.  Ig sagligi ve is glivenligi kurallarina uymak, sorumlulugu altinda bulunan ya da birlikte
calistigr kisilerin s0z konusu kurallara uymalarini saglamak, gerektiginde uyari ve
tavsiyelerde bulunmak.

15. Yaptigi isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde
gerceklestirilen isin kalitesini kontrol etmek.

16.  Gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

17.  Yoneticisi tarafindan gorevlendirildigi toplanti, egitim, komisyon ve komite vb. ¢alisma
gruplarinda yer almak.

18.  Ulke ekonomisini, tarim sektériini ve gelismelerini takip etmek, meslegine iligkin
yayinlari surekli izlemek, bilgilerini gincellestirmek.

19. Faaliyetlerine iligkin bilgilerin kullanima hazir bir bigcimde bulundurulmasini, rapor ve
benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iliskin belge ve bilgileri sunmak.

20.Gorev alani ile ilgili mevzuati dizenli olarak izlemek.

21.  Gorev alani ile ilgili tim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak,
arsiv olusturmak ve dizenini saglamak.

22.  Gorev ve sorumluluk alanindaki tim faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol sistemi ve Kalite
Yonetim Sisteminde ki tanim ve talimatlarina uygun olarak yurGitilmesini saglamak.

23.  Birimin goérev alanina giren konularda meydana gelebilecek standart digi is ve
islemlerin gideriimesi ve sirekli iyilestirme amaciyla; 'Diizeltici Faaliyet' ve 'Onleyici Faaliyet'
calismalarina katilmak.

24. s saghg: ve is glivenligi kurallarina uymak, sorumlulugu altinda bulunan ya da birlikte
cahstigi kisilerin s6z konusu kurallara uymalarini saglamak, gerektiginde uyari ve
tavsiyelerde bulunmak.

25.  Yaptigi isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde
gerceklestirilen igin kalitesini kontrol etmek.

26.  Gorev alani ile ilgili olarak yodneticisi tarafindan verilen diger gérevleri yerine getirmek.

-YETKILERI

Yatirim programi ile ilgili gerekli duyuru ve toplantilar yapmak.

Yatirirm Programi ile ilgili gerekli kontrol, tespit ve kayitlari yapmak.

ilgili kurumlara Yatirm Programi ile ilgili gerekli bilgilendirmeleri yapmak.
Amiri tarafindan verilecek diger yetkiler.
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-EN YAKIN YONETICI

Koordinasyon ve Tarimsal Veriler Sube Muduru

-ALTINDAKI BAGLI IS UNVANLARI

-BU ISTE CALISANLARDA ARANAN NITELIKLER

" 657 sayili devlet memurlari kanununda belirtilen niteliklere haiz olmak
. En az dort yillik bir yiksekogrenim kurumunu -tercihen Ziraat Fakultesi Tarim
Ekonomisi bolumunu- bitirmis olmak
" Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek icin gerekli is deneyimine sahip olmak
-CALISMA KOSULLARI

Normal ¢alisma saatleri icinde gbrev yapmak.

Mesai: Gerektiginde normal ¢alisma saatleri disinda da goérev yapabilmek.
Caligma Ortami: Biro ve Arazi ortaminda ¢alismak.

Seyahat Durumu: Gorevi gereg@i seyahat etmek.

Risk durumu: Trafik kazasi, olumsuz hava ve arazi sartlari.
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